
   )صيدلي(بطاقة الوصف الوظيفي 
 :معلومات خاصة بالوظيفة –أولاً 

 صيدلي المسمى الوظيفي 

 صرف الأدوية حسب وصفة الطبيب المعالج الغرض الرئيسي من الوظيفة

 إداري الفئة

 النائب الإداري  –الدائرة الطبية  الموقع التنظيمي للوظيفة

 الطيبة مدير الدائرة الجهة المسئولة عن الوظيفة

 التوجيه من قبل المدير والتنسيق مع الوظائف الأخرى بالدائرة  العلاقة مع الوظائف الأخرى

ــر(المســؤوليات  الإشــرافية وغي

 )الإشرافية

عهـدة الأدوات والمبيعـات    -مسئولية صلاحية جميع الأدوية بالصيدلية  

 بيةالسجلات الخاصة بالأدوية والمستلزمات الط –الموجودة بالصيدلية

 مسئولية مباشرة وكاملة المسؤولية المترتبة على الأخطاء

 صلاحيات كاملة في تنفيذ المهام الموكلة  حدود الصلاحيات

صحية ومكيفة ذات تهوية جيـدة   –غرفة واسعة تتوسط الطلاب والطالبات  ظروف العمل

 وجودها داخل مبني العيادة الطبية –إضاءة كافية  -

ارفف خشبية لبعض الكتب -ثلاجة لحفظ الأدوية  –جهاز حاسوب - ةخزان الأدوات والآلات والأجهزة

 الخاصة بالأدوية

  : حاصل على شهادة البكالوريوس المسار الوظيفي

 وبدون حد أقصى 1مربوط  7درجة 

 العلاوة السنوية- شروط الترقية

  

  :الوظيفةمعلومات خاصة بواجبات ومسئوليات  –ثانياً 

 مؤشرات الأداء الواجبات والمسؤوليات

صرف الأدوية اللازمة مع توضيح طريقة وعدد مرات 

 تناولها للمريض

 نتائج جيدة -رضا الجمهور  -عدم حدوث مضاعفات 

أدوية الطوارئ  -حصول الجمهور على الأدوية بسهولة  توفير الأدوية اللازمة بشكل دائم 

 متوفرة دائماً وبالمجان

نتـائج تنـاول    -عدم حدوث تسمم دوائي لدى الجمهور  متابعة صلاحية الأدوية بشكل مستمر

 الأدوية مجدية وفعالة

 عدم تفاقم الحالات المرضية -نتائج إيجابية وفعالة  متابعة كل ما هو جديد لتطوير أجيال الأدوية

 السجلات الخاصة بدون أخطاء التسجيل اليومي لحركة أصناف الأدوية



ــة  ــات للأدوي ــواتير المشــتريات والمبيع ــة ف متابع

 والمستلزمات الطبية

 توافق إيجابي للربح والخسارة -عدم حدوث أخطاء 

 معرفة تامة بنتائج الحسابات والفروقات المالية  القيام بالجرد السنوي للصيدلية المستلزمات الطبية

متابعة البرامج الإحصائية والتعاون مع الجهـات ذات  

 الاختصاص 

 أرقام إحصائية دقيقة وتتناسب مع جمهور الزائرين 

عـدم تفـاقم    -توفير كافة الأدوية الطارئة والعلاجات   الاشتراك مع الفريق الطبي أثناء وجود حالات طارئة

 الحالات الطارئة

 ..تأدية ما يسند إليه من أعمال مماثلة 

  

  )صيدلي(بطاقة المواصفات الوظيفية 

 المعرفة المطلوبة الواجبات والمسئوليات

  المهارات المطلوبة

 –مهارات إدارية واجتماعية  –مهارات ذهنية 

 مهارات جسدية

صرف الأدوية اللازمة مع

توضيح طريقة وعدد مرات 

 تناولها للمريض

معرفة بأسماء الأدوية 

معرفة بالتركيبـات   -

 الدوائية 

 –مهارات إدارية واجتماعيـة   -مهارات ذهنية 

فن التعامل مع  -سرعة البديهة /  مهارات جسدية

 تقديم النصائح الطبية -الجمهور  

تواصـــل معرفـــي توفير الأدوية اللازمة بشكل دائم

 -بالتطورات الصـحية 

إلمام عـام بالأدويـة   

 الموجودة

 –مهارات إداريـة واجتماعيـة    -مهارات ذهنية

مقـدرة  -قوة ملاحظة   -ذكاء  /مهارات جسدية

 حسابية فائقة

متابعة صلاحية الأدوية بشكل

 مستمر

 -معلومات حاسوبية  

 معلومات حسابية

 –مهارات إداريـة واجتماعيـة    -مهارات ذهنية

سهولة اتصـال   -قوة ملاحظة /  مهارات جسدية

سـرعة   -لباقـة الكـلام    -ور الخارجي بالجمه

 التصرف 

متابعة كل ما هو جديد لتطوير

 أجيال الأدوية

-معلومات إحصـائية  

 معلومات حاسوبية

 –مهارات إداريـة واجتماعيـة    -مهارات ذهنية

دقـة   -تخطيط سـليم   -ذكاء  /مهارات جسدية 

 .قوة ملاحظة  -متناهية  

التسجيل اليومي لحركة أصناف

 الأدوية

معرفة  -لغة إنجليزية  

 بالأدوية

 –مهارات إدارية واجتماعيـة   -مهارات ذهنية 

اجتهاد ونشـاط   -قوة ملاحظة /  مهارات جسدية

حـب   -حب اسـتطلاع  .  ذكاء  -وحب للعمل 

 .المبادرة 



ــتريات ــواتير المش ــة ف متابع

والمبيعات للأدوية والمستلزمات 

 الطبية

 –إداريـة واجتماعيـة   مهارات -مهارات ذهنية معلومات عامة 

  .حب استطلاع  -ذكاء  /مهارات جسدية 

 .ثقافة عامة  -اتصال بالآخرين 

القيام بالجرد السنوي للصيدلية

 المستلزمات الطبية

 -معلومات إداريـة   

 معرفة طبية

 –مهارات إداريـة واجتماعيـة    -مهارات ذهنية

 -تفكير سليم  -روح المبادرة  /مهارات جسدية 

 إسداء النصائح 

ــائية ــرامج الإحص ــة الب متابع

ــات ذات   ــع الجه ــاون م والتع

 الاختصاص 

معرفة  -لغة إنجليزية  

 حاسوبية

 –مهارات إداريـة واجتماعيـة    -مهارات ذهنية

إسـداء   -اتصال بـالآخرين   /مهارات جسدية 

 حب استطلاع -البحث والتنقيب  -نصائح 

مع الفريق الطبي أثناء الاشتراك

 وجود حالات طارئة

ــة    ــة دوائي  -معرف

 معرفة كيميائية

 –مهارات إداريـة واجتماعيـة    -مهارات ذهنية

 -فن التعامـل   -لباقة الكلام  /مهارات جسدية 

 اختيار الكلمات الواضحة

  

  )  صيدلي (بطاقة المواصفات الشخصية 

 المواصفات المفضلة المواصفات الضروريةالمواصفات الشخصية

 - بكالوريوس  في الصيدلة المؤهل العلمي

 سنوات 3 سنتان  الخبرة

  الصحة النفسية والبدنية التكوين الجسماني

البحـث   -معلومات الإحصائية حاسـوبية   الاهتمامات والميول 

 العلمي والإبداعات 

 

فن التعامل  -لباقة الكلام  -حسن المعاملة   الطباع والخلق 

 استيعاب الأخرى -
 

  - قدرات خاصة

  - شروط خاصة
 


