
  ) حكيمة/ حكيم (بطاقة الوصف الوظيفي 
 :معلومات خاصة بالوظيفة –أولاً 

 حكيم في الدائرة الطبية المسمى الوظيفي 

 القيام بأعمال التمريض في مجال الرعاية الصحية الأولية والطوارئ الغرض الرئيسي من الوظيفة

 إداري الفئة

 الإداري النائب –الدائرة الطبية  الموقع التنظيمي للوظيفة

 مدير الدائرة الطبية الجهة المسئولة عن الوظيفة

تنفيذ المهام الموكلة من الأطباء في  -التوجيه من قبل مدير الدائرة الطبية   العلاقة مع الوظائف الأخرى

 الدائرة

ــر(المســؤوليات  الإشــرافية وغي

 )الإشرافية

  عهدة الآلات والسجلات
 

 مباشرة وكاملةمسئولية  الأخطاءالمسؤولية المترتبة على

 صلاحيات كاملة في مجال تنفيذ العمل  حدود الصلاحيات

معدات صحية للوقايـة مـن العـدوى     -أماكن صحية ذات تهوية جيدة   ظروف العمل

 تكييف  -ومعدات للتعقيم

 آلات وأجهزة طوارئ وعمليات صغرى - غرفة ضماد وحقن مجهزة  الأدوات والآلات والأجهزة

  : حاصل على شهادة البكالوريوس المسار الوظيفي

 وبدون حد أقصى 1مربوط  7درجة 

 العلاوة السنوية- شروط الترقية

  

  :معلومات خاصة بواجبات ومسئوليات الوظيفة –ثانياً 

 مؤشرات الأداء الواجبات والمسؤوليات

عـدم حـدوث     -نتـائج جيـدة     -رضا المـراجعين   أعمال الضماد والحقن

 مضاعفات

  انسيابية وسهولة أداء العمل  المساعدة في العمليات الصغرى وطب الأسنان 
 

سرعة وفعاليـة   -سهولة ويسر في العمل داخل العيادة  أعمال رعاية المرضى اليومية العادية والطارئة 

 التعامل مع الحالات الطارئة

 نسبة تلوث صغيرة أو معدومة - ومعقمة أدوات جاهزة  أعمال التعقيم وتجهيز غرف الضماد والعمليات 

عـدم   -سرعة التعامل مع الحـالات   -قرارات سليمة   المشاركة في حالات الطوارئ  

 حدوث أخطاء



 زيادة الوعي الصحي بين طلاب الجامعة والعاملين  التثقيف الصحي 

 ..تأدية ما يسند إليه من أعمال مماثلة 

  

  )حكيمة/ حكيم(بطاقة المواصفات الوظيفية 

 المعرفة المطلوبة الواجبات والمسئوليات

  المهارات المطلوبة

 –مهارات إدارية واجتماعية  –مهارات ذهنية 

 مهارات جسدية

قدرات  -مهارات فنية  القيام بأعمال الحقن والتمريض

 علمية

 –مهـارات إداريـة واجتماعيـة     -مهارات ذهنية

قدرة علـى   -مهارات تمريضية /  مهارات جسدية

عدم وجود إعاقـات نفسـية   –التعامل مع المرضى 

 هدوء –وجسدية 

معرفــة بــالأدوات   المساعدة في العمليات والأسنان

قــدرات  -والأجهــزة 

 علمية

 –مهـارات إداريـة واجتماعيـة     -مهارات ذهنية

 سرعة –إطاعة الأوامر  –ذكاء  /مهارات جسدية 

ــ أعمال التعقيم  ــالأجهزة معرف -ة ب

 قدرات علمية 

 –مهـارات إداريـة واجتماعيـة     -مهارات ذهنية

 كفاءة مهنية   -قوة الملاحظة  /  مهارات جسدية

 -معرفة بالمهـارات   الرعاية اليومية للمرضى

 التمريضية الأساسية

 –مهـارات إداريـة واجتماعيـة     -مهارات ذهنية

مهـارات   –مهارات تمريضـية  /  مهارات جسدية

 هدوء–تواصل مع المرضى 

معرفة كاملة بـالتنفس   الطوارئ

ــناعي  ــان  -الص إتق

 .المهارات التمريضية 

 –مهـارات إداريـة واجتماعيـة     -مهارات ذهنية

قدرة على قيادة  –مهارات مهنية /  مهارات جسدية

 سرعة البديهة –قوة شخصية  –الآخرين 

قدرات  -ة صحية ثقاف  التثقيف الصحي 

 علمية

 –مهـارات إداريـة واجتماعيـة     -مهارات ذهنية

خلفية علميـة   –اجتماعي  –ذكاء  /مهارات جسدية

 حسن التصرف –هادئ  –

  

  )  حكيمة/ حكيم (بطاقة المواصفات الشخصية 

 المواصفات المفضلة المواصفات الضروريةالمواصفات الشخصية

 - بكالوريوس تمريض  المؤهل العلمي

 - سنتان  الخبرة



 - - التكوين الجسماني

 -التفكير العلمـي   –حب العمل التطوعي   الاهتمامات والميول 

 الحاسوب –اللغة الإنجليزية 
- 

قـدرة علـى    -هـادئ   –حسن المظهـر  الطباع والخلق 

 .الاحتمال
- 

 - التعامل مع الحاسوب  قدرات خاصة

 - - شروط خاصة
 


