
 ) رئيس قسم الزراعة(بطاقة الوصف الوظيفي 
  :معلومات خاصة بالوظيفة –أولاً 

  رئيس قسم الزراعة  المسمى الوظيفي 

  تنفيذ جميع أعمال الزراعة والتشجير والزينة واللازمة للجامعة  الغرض الرئيسي من الوظيفة

  إداري الفئة

  مدير المكتب الهندسي  –المكتب الهندسي  الموقع التنظيمي للوظيفة

  مدير المكتب الهندسي  الجهة المسئولة عن الوظيفة

  التنسيق مع الأقسام الأخرى في المكتب الهندسي  العلاقة مع الوظائف الأخرى

  .التنسيق مع الخدمات والعلاقات العامة عند الحاجة 

ــر(المســؤوليات  الإشــرافية وغي

 )الإشرافية

مسئول عن السجلات والوثائق  -الإشراف على عمال الزراعة 

  العهدة   -والأوراق والملفات 

  مسئولية مباشرة وكاملة  المسؤولية المترتبة على الأخطاء

صلاحيات كاملة في مجال تنفيذ العمل وتحديد مناطق العمل  حدود الصلاحيات

  . ووضع برنامج يومي للعمل 

  مكتب هادئ ومستقل    ظروف العمل

معدات  –ميدانية  اتصالوسائل  –هاتف  –طابعة  –حاسوب  الأدوات والآلات والأجهزة

  زراعية 

  : حاصل على شهادة البكالوريوس المسار الوظيفي

  وبدون حد أقصى 1مربوط  7عدا الهندسة درجة 

  وبدون حد أقصى 1مربوط  6سة درجة للهند

 السنويةالعلاوة - شروط الترقية

  

  :معلومات خاصة بواجبات ومسئوليات الوظيفة –ثانياً 

 مؤشرات الأداء الواجبات والمسؤوليات

تنفيذ أعمال معالجة المشاكل في  –مستوي تنسيق جيد   الإشراف الإداري والفني على عمال الزراعة 

  الوقت المناسب 

  عمال قادرين على التعامل الجيد وتحسين الأداء   تدريب عمال الزراعة وتعريفهم بالأعمال الجيدة 

الإشراف على زراعة وتشجير الممرات والحدائق 

  ونباتات الظل الداخلية

 –إنشاء مشتل لتحقيق الاكتفاء الذاتي  –برامج واضحة  

  زيادة الرقعة الخضراء 

تلف  دقة في الموعد المحدد عدم –إيجاد العامل المدرب   الإشراف على الري والتسميد

  رالأشجا



الإشراف على رش الأشجار بالمبيدات لحمايتها من 

  الأمراض والحفاظ عليها 

  المبيد المناسب اختيار –إيجاد العامل المدرب  –دقة 

منظر جميل من خلال أيجاد  –كفاءة  –سرعة  –دقة   الإشراف على قص وتنسيق وتهذيب الأشجار 

  العامل المدرب 

خطط موضوعية قابلة للتنفيذ تعمل على حمايات حول   ميل الجامعة والممرات رسم خطط لعمل الحدائق وتج

  الأشجار

 ..تأدية ما يسند إليه من أعمال مماثلة 

  

  )رئيس قسم الزراعة(بطاقة المواصفات الوظيفية 

 المعرفة المطلوبة الواجبات والمسئوليات

  المهارات المطلوبة

 –مهارات إدارية واجتماعية  –مهارات ذهنية 

 مهارات جسدية

الإشراف الإداري والفني على 

  العمال 

المعرفة الكاملة 

  بالقوانين والأنظمة 

مهارات  –قوة الملاحظة  –الدقة  /مهارات ذهنية

  الاتصال والتعامل مع الآخرين 

مهارات  –قوة الملاحظة  –الدقة / مهارات ذهنية  الاحتياجات التدريبية   تدريب العمل وتعريفهم بالعمل 

 الاتصال والتعامل مع الآخرين 

الإشراف على زراعية وتشجير 

  الجامعة 

معرفة احتياجات 

  الجامعة  وإمكانيات

مهارات  –قوة الملاحظة  –الدقة / مهارات ذهنية

 الاتصال والتعامل مع الآخرين 

الإشراف على عمليات الري 

  والتسميد

 الأسمدةمعرفة أنواع 

  معرفة أنواع الأشجار 

مهارات  –قوة الملاحظة  –الدقة / مهارات ذهنية

 الاتصال والتعامل مع الآخرين 

معرفة نوع المبيد   الإشراف على رش المبيدات 

ومعرفة الأمراض 

  والحشرات

مهارات  –قوة الملاحظة  –الدقة / مهارات ذهنية

 الاتصال والتعامل مع الآخرين 

الإشراف على حماية الاشتال من 

  الخلع والرعي 

عمل حمايات ومعرفة 

  الأمور المتبعة 

مهارات  –قوة الملاحظة  –الدقة / مهارات ذهنية

 الاتصال والتعامل مع الآخرين 

الإشراف على تنسيق وتهذيب 

  الأشجار 

مهارات  –قوة الملاحظة  –الدقة / مهارات ذهنية  إيجاد العامل المدرب

 الاتصال والتعامل مع الآخرين 

ائق رسم خطط لاقامة الحد

  وتجميل الجامعة 

معرفة إمكانيات 

  واحتياجات الجامعة 

مهارات  –قوة الملاحظة  –الدقة / مهارات ذهنية

 الاتصال والتعامل مع الآخرين 

  

  )  رئيس قسم الزراعة(بطاقة المواصفات الشخصية 

 المواصفات المفضلة المواصفات الضروريةالمواصفات الشخصية



    بكالوريوس هندسة زراعية  المؤهل العلمي

  خبر أطول  سنوات  3 الخبرة

    صحة جيدة  التكوين الجسماني

مواكبة المستجدات العلمية في مجال  الاهتمامات والميول 

  الزراعة والبئية والإداري 
  

الهدوء ، التعاون ، أخلاق  –اجتماعي  الطباع والخلق 

  حسنة 
  

     قدرات خاصة

     شروط خاصة
 


