
  )مراقب أبنية(بطاقة الوصف الوظيفي 
  :معلومات خاصة بالوظيفة –أولاً 

  مراقبة أبنية  المسمى الوظيفي 

  الرقابة على إنشاء المباني والتأكد من التنفيذ حسب المواصفات  الغرض الرئيسي من الوظيفة

  فني  -إدري  الفئة

   النائب الإداري   -المكتب الهندسي  - قسم المشاريع  الموقع التنظيمي للوظيفة

  رئيس قسم المشاريع  الجهة المسئولة عن الوظيفة

  والتنسيق مع باقي الوظائف في القسم التوجيه من قبل رئيس القسم  العلاقة مع الوظائف الأخرى

ــر(المســؤوليات  الإشــرافية وغي

 )الإشرافية

مسئول عن السجلات والوثائق والأوراق 

 . والملفات 

  . العهدة 

  .مسئولية مباشرة وكاملة  المسؤولية المترتبة على الأخطاء

  . صلاحيات كاملة في مجال تنفيذ العمل  حدود الصلاحيات

  .مكتب هادئ ومستقل للقسم  ظروف العمل

  ووسائل اتصال ميدانية  –هاتف  –أدوات القياس  الأدوات والآلات والأجهزة

 30مربوط  6وحتى درجة  8درجة  المسار الوظيفي

  الحصول على مؤهل علمي أعلى- شروط الترقية

  وجود شاغر-

 العلاوة السنوية-

  

  :معلومات خاصة بواجبات ومسئوليات الوظيفة –ثانياً 

 مؤشرات الأداء الواجبات والمسؤوليات

  حسب المواصفات  –الدفة   متابعة تنفيذ الأعمال

  حسب المواصفات  –الدقة   فحص واستلام الأعمال المنفذة 

 ..تأدية ما يسند إليه من أعمال مماثلة 

  



  

  

  

  )مراقب أبنية(بطاقة المواصفات الوظيفية 

 المعرفة المطلوبة الواجبات والمسئوليات

  المهارات المطلوبة

 –مهارات إدارية واجتماعية  –مهارات ذهنية 

 جسديةمهارات 

معرفة المواصفات   متابعة تنفيذ الأعمال 

  الفنية 

سرعة  –قوة الملاحظة  –الدقة  /مهارات ذهنية 

  البديهة

إدارة  –الاتصـال  / مهارات إدارية واجتماعيـة  

 الوقت

معرفة المواصفات   فحص واستلام الأعمال 

  الفنية 

سرعة  –قوة الملاحظة  –الدقة  /مهارات ذهنية 

  البديهة

إدارة  –الاتصـال  / مهارات إدارية واجتماعيـة  

 الوقت 

  

  )  مراقب أبنية(بطاقة المواصفات الشخصية 

 المواصفات المفضلة المواصفات الضروريةالمواصفات الشخصية

  -  دبلوم   المؤهل العلمي

  خبرة أطول في العمل في المجال    سنتان  الخبرة

  -  بنية سليمة وخالي من الأمراض المزمنة  التكوين الجسماني

  -  مواكبة المستجدات في المجال الهندسي الاهتمامات والميول 

  -  أخلاق حسنة  –الهدوء  –اجتماعي  الطباع والخلق 

   قدرات خاصة
-  

  -   شروط خاصة
 


